05/08/2019

pdf_20190621101323.jpg (1260x2138)

A Voz dos Municipics Fluminenses

Rio de Janeiro, 21 a 27 de junho de 2019

CONSELHODEADMINISTRACAOQ
Resolugiio n° 001/2019
Dispde sobre o regime de concessdo de adiantamentos e didrias
10 dmbito do PREVINIL.

Considerando que o Instituto de Previdéncia dos Servidores
do Muniefpio de Nilpolis ~ PREVINIL € uma Autarquia, com perso-
nalidade juridica de direito piblico interno, com autonomia adminis-
trativa, téenica, financeira, orgamentdria ¢ patrimonial;

Considerando o art. 3° §1°, da Lei Complementar n° 141, de 27
de setembro de 2018;

Em que pese o contido na Lei Municipal n° 5.977, de 25 de
outubro de 2001, que trata do pagamiento de despesas sob o regime
de adiantamento;

Consid lo 4 necessidade de I ¢do dos proce-
di s de concessiio de adi ) para peq despesas ¢
da concessiio de (hzlnds no dmbito do PREVINIL:

Consids por derradeiro, a necessidade de maior trans-

paréncia quando da utilizagdo de tais concessoes;

O Conselho de Administragiio do Instituto de Previdéncia
dos Servidores do Municipio de Nildpolis - PREVINIL, no uso das
atribuigdies que Ihe confere os ants. 80¢ 86, inciso I. alinea “M" da Lei
Complementar n® 141 de 27 de Setembro de 2018,

Resolve:

Aprovar ¢ tormar y o regime de ¢ de adianta-
mento de despesas ¢ de concessio de didirias no ambito do PREVI-
NIL, segundo as seguintes normas:

DASDISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1"« A concessiio, utilizaglio e a prestagio de contas de
adiantamentos de nomerdrio a servidor lotado no dmbito do PREVI-
NIL, rege-se por esta Resolugio.

Art. 2° -~ Entende-se por Adiantamento o numerdrio coloca-
do ddisposigio do servidor do Previnil, a fim de Ihe dar condigdes de
realizar despesas & seu cargo ou do Instituto, sempre precedido de
empenho e que, por sua natureza ou urgéncia ndo possam aguardar
0 processo licitatério,

Art. 3" - Poderio realizar-se sob o regime de Adiantamento,
08 pagamentos das seguintes espécics de despesas:

Ldespesas de pequeno valor e de pronto pagamento, de acor-
do com os limites previstos nesta Resolugilo;

I1.despesas de cardter emergencial e extraordindrias, cuja rea-
lizagdio ndio permita delongas;

1. despesas excepcionais devidamente justificadas ¢ autori-
zadas pelo Ordenador de Despesas;

IV.despesas judiciais;

Vdespesas que tenham de ser efetuadas em lugar distante da
sede do PREVINIL ou em outro municipio, que se dardio pelo regime
de didrias.

Art. 4% Consideram-se despesas mividas ¢ de pronto paga-
mento, previstas no inciso I do artigo anterior, as relacionadas abai-
x0 que devam ser efetuadas para atender necessidades imediatas e
em quantidades pequenas, devendo restar comprovadas ou justifi-
cadas no momento da prestaglio de contas a impossibilidade de pla-
nejamento ¢ invigbilidade de procedimento normal licitatério:

a) sclos postais, telegramas, café e lanche, pequenos carre-
tos. transporte ou locomogiio urbanos. tarifas de peddgio. estacio-
namemo, dgua, 2ds, aquisicio avulsa de livros, jornais ¢ outras pu-
blicagdes:

b} encadernagdes avulsas ¢ artigos de escritério, de desenho,
impressos ¢ papelaria, para uso ou consumo proximo ou imediato;

¢) artigos farmacéuticos ou de laboratério, para uso especifi-
codo PREVINIL;

d} combustiveis ¢ lubrificantes;

¢) outra qualquer, de § vulto ¢ de
ata, desde que devidamente Ju>ut' icada.

Art. 5° - E proibida a aquisigio de cqmmmemo © material
permanente com recursos proveni de Adi

DOS PROCEDIMENTOS PARAADIANTAME! NTO

Art. 6° — Os pedidos de Adi ente poderdo ser
efetuados por funciondrio do PREVINIL, mediante Nota de Empe-
nho, tendo por finalidade o atendimento de necessidades uegentes,
eventuais ¢ imprevisiveis ¢ ainda aquelas referentes As despesas de
pequeno valor, obedecidos os limites previstos nesta Resolugio.

§ 1° Quando se tratar de adiantamento para pequenas de
material de consumo, o tomador do adiantamento deverd ser o servi-
dor Responsdvel pelo Almoxarifado.

§ 2° A solicitaciio para concessiio do adiantamento serd diri-
gida ao Ordenador de Despesas em formuldrio préprio a ser disponi-
bilizado no Manual de Insteugiio Processual de Adiantamentos, Dig-
rias e Prestagio de Contas.

Art. 7* - O limite de cada adiantamento obedecerd as dispo-
sighes contidas no inciso 11 do art. 24 da Lei Federal n® 8.666/93 ¢
alteragdes.

Art. 8° - Nos pedidos de adiantamento constardo necessari-
amente as seguintes informagdes:

Lnome completo. matricula, cargo ou fungio do tomador do
adiantamento:

ILdispositivo legal em que se baseia;

11Ldotagdo ou dotagdes orgamentdrias a serem oncradas;

IV justificativa para a wtilizagiio dos recursos:

V.prazo de aplicagio.

Art. 9° - Ndo se fard novo adiantamento:

La quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

I1.a quem jd scja responsdvel por 2 (dois) adiantamentos;

1i.a quem, dentro de 30 (irima) dias, deixar de atender a noti-

fe imedi-
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(cem quildmetros) e superiares a 50 KM (cing| quild ) de
distancia do Municipio;
WV.de ali ¢do, quando 0 af; ) for inferior a 18 (de-

0i10) ¢ superior a 8 (0ito) horas, mesmo que o deslocamento seja
inferiora SO KM.

§ 1* Nito seriio concedidas didrias, de qualquer espécie, quan-
do as despesas decorrentes do deslocamento do servidor forem aten-
didas por instituigOes estranhas ao PREVINIL.

§2* Quando, da compra das passagens aéreas, houver a pos-
sibilidade de compras com direito a hospedagem em que 0 pacole saia
mais vantajoso para o PREVINIL, o servidor fard jus adidria somente
de alimentagiio para fora do Estado do Rio d¢ Janeiro.

Art. 12 — Compete exclusivamente a0 ordenador de despesas
autorizar 4 c¢ » de didrias e p 10 servidor em missio de
interesse do PREVINIL. apds Andlise de Conformidade da Controladoria.

Art. 13 - O documento propondo o afastamento ¢ solicitando
asdidrias deverd conter, obrigatoriamente. no minimo, o nome do ser-
vidor, o cargo ou fungiio, a matrfeula, o local onde serd prestado o
servigo, a descriglo sintética da tarefa a ser exceutada, o prazo provi-
vel do afastamento ¢ a importincia total a ser dispendida, de acordo
com modelo a ser disponibilizado no Manual de Instrugio Processual
de Adiantamentos ¢ Didrias ¢ de Prestagiio de Contas.

Pardgrafo Unico— As propostas de concessfiode didrias, quan-
do o afastamento se iniciar a partir de sexta-feira, bem como as que
incluam sdbados, domingos ¢ feriados, serdo expressamente justifica-
das pelo servidor e autorizadas pelo ordenador de despesas,

Art. 14 - Qs procedimentos de concessio de didrias, bem como
das respectivas passagens deverdo ser iniciados concomitantemente,
respeitada a coincidéncia dos periodos dos mesmos,

Pardgrafo Unico - Os bilhetes de passagens adreas corres-
ponderdo ao trajeto a ser efetivamente percorrido pelo servidor, ndo
podendo ser desdobrados,

Art. 15 - Considerar-se-d, para os célculos das didrias, a Uni-
dade Fiscal do Municipio de Nil6polis - UFINIL do primeiro dia itil do
més da sua concessiio,

contidos no Manual de Instrugdo Processual de Adi-
nm.nmemos ¢ Didrias ¢ de Prestaglio de Contas,

Art. 33~ Nio serdo accitos documentos rasurados, ilegiveis,
com datw anterior ou posterior ao perfodo de aplicagio, ou que se
refira a despesa nilo classificéivel na espéeic de adiantamento ou
didria concedidos.

§ 1° Para cada despesa, o responsével juntard nota fiscal,
nota simplificada, cupom de caixa, recibo ou nota de despesa.

§ 2° Somente serdio aceitos documentos originais, ndo se ad-
mitindo outras vias, c6pias ou outra forma de reprodugfio.

Art. 34 - Caberd & Diretoria Financeira o controle dos prazos
da prestaclo de contas.

Art, 35 - Serdo restituidas pelo servidor, dentro de 03 (irés)
dias Gteis, a contar de seu retorno, as didrias excedentes ao perfodo
de scu atastamento.

Parsgrafo Unico - Quando, por qualquer circunstincia, niio
se efetivar o afastamento, o servidor restituird, ne prazo estabelecido
no “caput” deste antigo, ¢ valor das didrias percebidas ¢ os bilhetes
das passagens niio utilizadas.

DAANALISEDA PRESTACAO DE CONTAS EBAIXA DA
RESPONSABILIDADE

Art. 36 - Caberd A Controladoria do PREVINIL a andlise da
prestaglo de contas de adiantamentos ¢ didrias.

Art. 37 - O processo de prestagio de contas deverd ser sem-
pre acompanhado do processo que den origem, seja ele adiantamen-
10 ou didria.

Art. 38 - Recebida a prestagiio de contas, a Controladoria
verificard se as disposicdes desta Rewluqﬁo foram imediatamente
cumpridas, ¢ se as forem | emitird o
Atestado de Conformidade, certificando o fato.

Art. 39 ~ Caso sejam verificadas irregularidades na prestacio
de contas, o Controlador emitird Atestado de Inconformidade. fazen-
do as exigéncias necessdrias. fixando prazos razodveis para que 0§
responsdveis possam cumpri-las.

Ar(. 40 ~ Com o parecer da Controladoria, 0 processo serd
do a0 Ordenador de Despesas para aprovagdo, ou nio,

enc:

§ 1° O valor da didria resultard da incidéncia de iplicadores
sobre o valor bisico de | (um) UFINIL. tanto para os deslocamentos
dentro dos limites do Estado do Rio de Janeiro, como para outros
Estados ¢ para o Exterior. respei os valores estabelecidos no
Anexo I desta Resolugiio.

DOPERIODODEAPLICAGAO

Art. 16 ~ Os adiantamentos concedidos somente poderiio ser
aplicados durante 0 més a que se referem ou durante o perfodo de 30
(trinta) dias a contar da data da entrega do numerdrio 40 responsével,

Art. 17~ Os prazos a que se referem o artigo anterior poderdo
ser dilatados em casos excepeionais, desde gue plenamente justifica-
dos pelo responsdvel ¢ com autorizagio do ordenador de despesas,
ndo podendo. entretanto, ultrapassar o periodo de 60 (sessenta) dias
para sua aplicagio.

Art, 18 ~ No caso das didrias, o servidor ficard obrigado a
apresentar, no prazo de 10 (dez) dias a contar do seu retorno, o relaté-
rio das atividades desenvolvidas, bem como devolver os bilhetes das
passagens referentes ds viagens.

§ 1° Por se tratar de didrias, nﬁoc-ubeademmcaodmm{xxr.mm niio
wtilizada, assim como niio caberd o de valores ul d

das contas com as seguintes pmvldcnci:ust

L.Nos processos de adiantamento:

a) aprovadas as contas, encaminhard para a Comtabilidade
dar baixa da responsabilidade do tomador do adiantamento e poste-
rior envio a0 Arquivo;

b) desaprovadas as contas, seguird para o responsdvel do
adiantamento devolugdo do valor irmegular,

[L.Nos processos de didria:

a) aprovadas as contas, encaminhar 2o Arquivo:

b) desaprovadas as contas, devolver ao responsdvel pela di-
dria para devolugdo do valor irregular.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 41 - O servidor que solicitar adiantamentos ou difrias
em desacordo com as normas estabelecidas nesta Resolugdio res-
ponderd solidariamente pela reposigio imediata das importincias
pagas, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis,

Art. 42 — O descumprimento da obrigagiio da prestagiio de
conms tanto de adiantamentos quanto de didrias, no primeiro dia it

) ao vencimento dos prazos estabelecidos nesta Resolu-

§ 2° Quando o objeto da didria for para realizagdo de cursos ou
eventos, o servidor deverd apresentar, também, c6pia do certificado
de participagio.

§ 3* Orelat6rio das atividades desenvolvidas deverd estar ales-

<o, importard no encaminhamento, pela Diretoria Administrativa Fi-
nanceira, de Notificagio ao tomador responséivel para que se regula-
rize em 24 (vinte ¢ quatro) horas,

(Inico O Diretor Administrativo Financeiro ao consta-
tar quai comunicadas e niio sanadas, de imediato,

tade pelo sew superior imediato, em face dos resultados ap
dos, comprovando o cumprimento da missiio ou do servigo que justi-
ficou o afastamento.

Art. 19 - Nenhuma despesa poderd ser efetuada fora do peri-
odo de aplicagio.

Art, 26 - Quando se tratar de didrias, na hip6iese de ser auto-
rizada a prorrogacio do prazo de afastamento, o servidor fard jus s
didrias correspondentes 40 periodo prorrogado, mediante justificati-
va plausivel ¢ autorizaglio do ordenador de despesas.

DATRAMITACAO DOS PROCESSOS

Art. 21 - Os pedidos de adiantamentos e didrias seriio autua-
dos ¢ protacolados, com os documentos necessdrios ¢ seguiriio os
procedimentos descritos no Manual de Instrugiio Processual de Adis
amamentos ¢ Didrias ¢ de Prestagfio de Contas.

Art. 22 - s processos de adiantamento e didrias tero sempre
andamento preferencial e urgente,

Art. 23 - Caberd ao Superintendente de Contabilidade verifi-
car, antes do procedimento comdbil, se foram cumpridas as disposi-
¢Bes desta Resoluclio e, diante de irregularidade processual, niio dard
prosseguimento a0 mesmo, devendo devolvé-lo para as devidas cor-
regdes que se fizerem necessdrias,

Art. 24 ~ Estando regular o procedimento, a despesa serd em-
penhada, liquidada ¢ extraida a Ordem de Pagamento, ¢ 0 processo
serd encaminhado & Tesouraria para entrega do numerdrio correspon-
dente, através de cheque nominal,

DASNORMASDE APLICACAO DOADIANTAMENTO E
DAS DIARIAS

Art. 25 - O adiantamento ¢ a didria ndo poderdo ser aplicados
em despesa diferente daquela classificada na dotagio especifica.

Art. 26 - A cada pagamento efetuado, o responsdvel exigird
correspondente comprovante de despesa, que servird como elemento
comprobatdrio na prestagio de contas.

Art. 27 - Todos os documentos de despesa serdo sempre emi-
tidos em nome do PREVINIL., com indicagiio do nome do responsdvel
pelo numerdrio.
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ml’ormum o Ordcxwk)rdc Despesas, para tomar as devidas providéncias.

Art. 43 - Caberd 3 Controladoria baixar normas que se fagam
necessdrias ao fiel cumprimento das desta Resolugiio.

Art. 44 - As eventuais dividas quanto & forma de aplicagio
¢ prestaciio de contas dos adiantamentos ¢ das didrias, seriio sana-
das pela Controladoria,

Art. 45 ~ Os casos omissos nesta Resolugiio serdo resolvi-
dos pelo Consclho Administrativo.

Art. 46 - Esta Resolugo entrard em vigor na datade sua publicagio.

Nilépolis, 19 de junho de 2019,
Fagner Luiz Demingos da Silva
Presidente do Conselho de Administragio

ANEXO1
NO PAfS NO EXTERIOR
DENTRO 0O ESTADO FORA DO ESTADO
— Hospedagem
15 55 15 25 7 )

EXTRATODE CONTRATOQ

PROCESSO: n° 2019/02/40

CONTRATO: 0322019

PARTES: Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de
Nildpolis ~ PREVINIL e Ecopel Distribuidora de Descantdveis Lida.
OBJETO: Aquisigiio de material de copa e cozinha,

PRAZO: 12 (doze) meses

VALOR GLOBAL: R$ 2.435,71 (dois mil quatrocentos ¢ trinta e cinco
reais e setenta ¢ um centaves).

TIPODE RECURSOS; RPPS

PROGRAMA DETRABALHO: 0301409.122.0055.2.008.33903(09
ELEMENTODEDESPESA: 3.390.3099

NOTADE EMPENHO: 1° 0842019,

FUNDAMENTO: Lei Federal 8.666/1993,
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ficagio para regularizar prestagio de contas,

§ 1° Excepeionalmente, mediante justificativa do ordenador
de despesas, podersd haver adi em quantidade superior ao
estabelecido no inciso I do presente artigo, desde que niio haja mais
de dois adiantamentos para se prestar contas.

§2° O disposto neste artigo ndio serd levado em conta quan-
do se watar de adi sob responsabilidade da Divetoria Jurf-
dica, para pagamento das despesas relativas a decisdo judicial.

DOS PROCEDIMENTOS PARA DIARIAS

Art. 10 - Fard jus a percepgho de didrias ¢ passagens de ida
¢ volta o servidor que se deslocar do Municipio de Nil6polis, em
objeto de servico, para qualquer parte do territdrio nacional ou exterior,

Art. 11 - Serd concedida didria:

Lde alimentagiio ¢ estadia, nos deslocamentos superiores a
100 KM (cem quildmetros) de distincia do Municipio. desde que o
pernoite se justifique por exigéncia do servigo:

IL.de atlimentagio e estadia, quando o afastamento do Muni-
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Art. 28 ~ As desy alizadas serdio cony jus-
tificadas, esclarecendo-se a raziio da despesa. seu destino ou do ser-
vigo ¢ outras informagdes do material ou da prestagio de servigo.

DO RECOLHIMENTODOSALDO NAOUTILIZADO

Art. 29 - O saldo do adiantamento niio utilizado serd devolvi-
do & Tesouraria do PREVINIL, planilha de prestagiio de con-
tas disponibilizada pelo Instituto, da qual constariio o nome do res-
ponsdvel, matricula e ntimero de processo de adiantamento cujo saldo
esteja sendo devolvido.

Art. 30 ~ No més de dezembro, todos os saldos de adianta-
mentos serdo recolhidos & Tesouraria até o dlitimo dia dtil, mesmo que
o perfodo de aplicagdo ndo tenha sido expirado.

DAPRESTACAODE CONTAS

Art. 31 - O prazo para a prestagiio de contas do responsdvel
pelo adiantamento ou pela didiria, serd sempre o ¢ltimo dia do termo
final do periodo de aplicagio.

Parigrafo Unico - A cada adi

you didria correspon-

DATA DEASSINATURA: 30/05/2019.
Danielie Villas Bdas Agero Corréa
Presidente PREVINIL

PORTARIA PREVINILN.® 087 DE 19 DE JUNHO DE 2019,

A PRESIDENTE DOINSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DOMUNICIPIO DENILOPOLIS - PREVINIL, usan-
dodas atribuigdes que Ihe confere a legislaglio em vigor ¢ considerando
aant. 6, § 1°daResolugiio n°001/2019 do Conselho de Administragio,

RESOLVE:

Artigo 1* DESIGNAR a servidora CAMILA SANTOS
CASEMIRO, matricula n° 22, como TOMADOR DE ADIANTAMEN-
TO.do INSTITUTO DE PREVIDENCIADOS SERVIDORES DOMU-
NICIPIO DENILOPOLIS - PREVINIL.

Artigo 2? Esta Portaria entrard em vigor na datade sua publicagiio,

NILOPOLIS, 19 DEJUNHO DE2019.
DANIELLE VILLAS BOASAGERO CORREA

cipio exceder 18 (dezoito) horas; derd uma prestagdio de contas. Presidente
1H.de ali G340, nos desloc; inferiores a 100 KM Art. 32 — A prestagio de contas far-se-4 de acordo com os PREVINIL
Aver . 2108 £ PAS & 1RG2019. 14.50
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